DESPACHO N.° 14/2008

Iniciou-se, em regime experimental, ha alguns meses, a utilizagdo de um calendario/agenda,
através do google, de forma a permitir, com eficacia, a marcacgdo das actividades realizadas na
ESDRM, seguidamente designada por Agenda da ESDRM. Numa primeira fase, tiveram
contacto com a referida Agenda os Presidentes dos Departamentos e Coordenadores de
Cursos. Pretendia-se que, em situagdo de teste, fosse verificada a sua pertinéncia, adequagdo
ao nosso funcionamento, facilidade de uso e de acesso. Tais aspectos revelaram-se
satisfatoriamente cumpridos, face aos testes de utilizagdo realizados.

Assim, face ao exposto, torna-se extensivo a todos os funciondrios, docentes e ndo docentes, o

acesso/visualizagdo e utilizagdo da Agenda nas seguintes condigdes:

1. A marcagao de reunides e acgBes inseridas nos planos de actividades e funcionamento
dos orgdos de gestdo, departamentos, coordenagdes de curso, servicos e gabinetes
passa a ser centralizada no Secretariado dos Orgdos de Gestdo, através da D. Teresa
Fialho. Apenas tém permissdo para fazerem registos na Agenda: a Direc¢do, a

Secretaria da Escola e o elemento dos SOG;

2. AD. Teresa Fialho enviard, para cada um, um “convite” para registo e acesso a Agenda.

0 endereco electrdnico de utilizagdo deverd ser o ja em uso na ESDRM;

3. Cabe aos responsaveis pelas estruturas mencionados no ponto 1 a responsabilidade de
efectuarem os respectivos agendamentos. Sdo prioritérias as marcacdes efectuadas
pela seguinte ordem: actividades inscritas nos diversos planos de actividades anuais;
Assembleia de Escola; Direcgdo; Conselho Cientifico; Conselho Pedagdgico;
Departamentos; Coordenagdo de Cursos; LID; Gabinete de Avaliagdo da Qualidade e

restantes servigos, gabinetes ou grupos de trabalho;



4. O registo de marcagdes carece do preenchimento de um pequeno formuldrio, em
anexo. As marcagdes sdo efectuadas para o espago de um més, com excepgdo das
iniciativas inscritas em plano anual de actividades ou outras que, por razdes
imputdveis ao respeito de prazos oficiais, ndo podem ser antecipadas em termos de

planeamento;

5. Alteragdes a marcagdes apenas podem ser realizadas com consentimento mutuo dos

respectivos responsaveis pelo agendamento.

Com a presente iniciativa, espera-se melhorar o processo de coordenagdo e articulagao das
actividades realizadas pelas diferentes estruturas da ESDRM. No entanto, alerta-se para a
necessidade de se diversificar os dias e horas de marcagdo de reunides e o respeito pelas

condigdes anteriormente expostas.
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