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Microsoft Outlook

Para configurar uma conta nova de correio eletronico no

passos:

1.

Clicar em cima do separador “Ficheiro”;

Outlook deve seguir os seguintes

2. Clicar em cima do icone “Defini¢oes de Conta”;
3. Clicar em cima de “Adicionar € remover contas”;

Base

Guardar Como

Enviar/Receber

Pasta  Ver  Programador

Informacdes Sobre a Conta

Informagdes
Abrir
Imprimir
Ajuda

(1 Opcdes

E sair

4. Clicar no botao Seguinte;

jorgemad drm.ipsantarem.pt
I:w POP/SMTP

= Adicionar Conta

Definigées de Conta

EIH
Definicdes
| deConta~

Suplementos

odificar definigdes para esta conta e configurar ligagdes adicionais.

=7|| Definicées de Conta...
@Y, adicionar e remover contas ou alter
' as definicdes de ligacdo existentes. i

=y

Ferramentas
de Limpeza ~

arquivando.

Gerir o tamanho da caixa de correio ao esvaziar Itens Eliminados e

Definigdes da Canta

o Novo... = Reparar..

Cantas de correia electrénico
Pode adidonar ou remover uma conta.

prtacto ~

Berecos

Correi electrénico | Fcheros de Dados | Fesds RSS | [ I

Fio -

F e @

€ Ltions
@researchgal

Adicionar Nova Conta

Escolher Servigo

@ Lonts de Cc

outro

SErugos Intenet (59) o pes . oganzagio

Mensagens de Texto (SMS)
Ligar & um servign de envio de SMS.

Ligar & um tpo de senvidor abao apresentads.
Fox Ml Tronsoort

o (o ] (oo |

5. Ativar a ultima op¢do “Configurar manualmente...” e depois clicar no botdao Seguinte;

Adicionar Nova Conta

o]

@ (Configt

Configuragdo da Conta Automatica
Ligar a outros tipos de servidor.

 Conta de Correio Electrénico

| Mensagens de Texto (SMS)

definicaes d e s i th

2

(< énteror [ Sequnte » | |

Cancelar |
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6. Clicar no botdo Seguinte;

i

Adicionar Nova Conta -

Escolher Servico

© iCorreio Blectrénico da Internet
Ligar 30 servor POP ou IMAP para enviar & receber mensagens e correio siecirénico.

Microsoft Exchange ou servigo compativel
Ligar e aceder alenddio, contactos, oz,

Mensagens de Texto (SMS)
Ligar  um servigo de envio de SMS.

Qutro
Ligar 2 um tpo de servidor abaixo apresentado.
Fax Mai Transport

Mirosoft O

I < dnterior || Seguinte > Cancelar

7. Completar os seis campos com os respetivos dados e depois no passo 7 clicar no botao
Mais definic¢des;

Alterar Conta v . - ﬂ
Definigbes de Correio Electrénico da Internet
il Todas estas definigdes sdo necessarias para que a conta de correio electrdnico fundione.
Informacbes do utilizador Definigées da Conta de Teste

Depois de preencher as informagdes deste eard,
e recomenda-se gue teste a conta, dicando no bot3o abaixo.

jorgemadeira §

0 seu nome:

Endereco de correio electrénico: i besdrm.ipsantar {Requer ligacdo & rede)
Informacies sobre o servidor
Testar definigies da conta...

Tipo de Conta: POP3

i k-t et e xma: it ook B 36,5 iy TESE_r Definigdes da Conta dicando no botdo
| Seguinte

Servidor de envio de correio (SMTP): | smtp office365 com

Informacies de inicio de sessdo

Nome de utiizador: jorgemadeira)@esdrm.ipsantar

Palavra-passe: P

Memorizar palavra-passe e

il

[1Reguerer inicio de sessdo com Autenticacio de Palavra-passe

i S (SPA;
=

i
< Anterior Seguinte >

8. Verificar se o campo do email esta correto e clicar no separador “Servidor de envio™;

lectronico da Internet M

Servidor de envio | Ligagdo | Avangadas

Definigdes do o

Conta de correio

Escreva o nome pelo qual pretende referir-se a esta conta. Por exemplo,
"Trabalho” ou “Servidor do Microsoft Mail”™

.ipsantarem.pt

as informagdes do utilizador
Organizacdo:

Corr. elect. para resp.:
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. “ . . 9 . .
9. Colocar a visto em “O meu servidor de envio e depois clicar no separador
73 9,
Avancadas”;
Definigées do correio electronico da Internet e ﬂ
@) Utilizar as mesmas definigdes do meu servidor de recepgdo de correio
() Iniciar sesso utiizando
Mome de utilizadar: i 110l
| Palavra-passe:
| Memorizar palavra-passe
[l Requerer Autenticagio por Palavra-passe Segura (SPA)
{l (7 Iniciar sessdo no servidor de recepcdo de correio antes de enviar correio
L
i
fl L OK ] [ Cancelar ] Ll
e ——— ——.J

10. Preencher os campos todos conforme estdo na imagem seguinte e depois clicar no botao
’,
“Ok ;

Definigles do correio electranico da Internet m

| Geral I Servidor de envie I Li Avangadas |
MNumeros de porta do servidor

ervidor de recepcdo (POP3): 35| Utilizar predefinicdes

Este servidor requer uma ligaca iptada (55L)
i ervidor de envio (SMTP): 587 Q I
i Utllize o sequinte tipo de ligacdo endiptada: | TLS e E
i Tempos de espera do servidor
Curte Longo 1 minuto
I Entrega

[ Deixar uma cipia das mensagens no servidor

| Remaver do servidor apés | 10 =] dias

Remover do servidor ao eliminar de Ttens eliminados’

I
i
t [ OK ] Cancelar ]
e —

11. Se a conta estiver bem configurada ird aparecer dois vistos verdes conforme imagem
seguinte, depois deve clicar em fechar;

Definigdes da conta de teste
T T —— —

Parabéns! Todos os testes foram conduidos com &xito. Chgue em Fechar' para =
continuar. =

[ Tarefas [Eros |
Tarefas Estado
' Iniciar sess30 no servidor de recepcio de co.. Concluido I

+ Enviar mensagem de correio electrénico de t. . Concluido I
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12. Clicar no botao Seguinte;
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Alterar Conta "W (i — P - s
DefinicBes de Correio Electrénico da Internet
I Todas e s : a conta de ectrénico fundone.

Informagées do utilizador Definigbes da Conta de Teste
0 seu nome: Jorge Madeira Depois de preencher as informaces deste e,
flr = l recomenda-se que teste a conta, dicando no botdo abaixo.
Endereco de : | ipsantar (Requer ligag3o & rede)
Informacies sobre o servidor
Tipo de Conta: [ror3 " :‘
I L = s "
| 5 de 50 de Soc [Foraautostocom ] [] Testar Definides da Conta dicando no botdo
Servidor de eqvio de correio (SMTF): | smep.outlack.com |
Informacées de inicio de sessio
Nome de utilzador: |jorgemadera@esdrm.psantar|
Palavra-passe: e |
I 7] Memorizar palavrapasse
I [ Reguerer inico de sessio com Autenticaclio de Palavra-passe:
Sequra (SPA)
i a (SPA) _n.; definicdes ...
I 1] |
I

13. Finalmente clicar no botao Concluir.

Ahterar Conta " [T TS DA sl

Parabéns! I
Introduziu com &xito todas as informagbes necessérias para configurar a cont.

Para fechar o assistente, dique em 'Conduir’,

| Ea a1 )
I i, e iend




