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Exma. Senhora

Diretora da Escola Superior de Desporto
Av. Dr. Mario Soares

Pavilhdo Multiusos

2040 - 413 RIO MAIOR
|-

Sua Referéncia Sua Comunicagdo Nossa Referéncia Data

Assunto: Novo Regulamento de Atribuicio de Bolsas de Estudo a Estudantes do Ensino Superior

0O Despacho n.? 8442-A/2012, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 120, de 22 de

junho, aprovou o Regulamento de Atribuicio de Bolsas de Estudo a Estudantes do Ensino

Superior para o préximo ano letivo 2012/13.

0O n.2 1 do artigo 31.2 do Regulamento dispde que: “Os servigos responsaveis pela gestéio
académica de cada instituigdio de ensino superior procedem a transmissdo da informagéio acerca
da situagéio académica dos requerentes de bolsa de estudo relevante para a deciséio sobre o

pedido nos termos do presente regulamento, por via eletrénica com o contetido e formato

fixados”.

0O n.2 3 do artigo 31.2, determina que “Cabe aos reitores e presidentes das instituicdes de ensino

superior publico (..) definir os procedimentos internos necessdrios para assegurar o

cumprimento do disposto no presente artigo”.

Na sequéncia do processo de consulta sobre o projeto de regulamento interno para
comunica¢do da situagdo académica procedeu-se a elaboragdo do documento final, que se

anexa.
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Assim, em ordem ao cumprimento dos prazos regulamentares de atribuicio de bolsas de

estudo, solicito a V. Exa o cumprimento rigoroso do estatuido no referido regulamento interno,

em especial o disposto no artigo 6.2 - Prazos.

Importa ainda referir a relevancia na veiculagdo aos Servicos de Acdo Social, em tempo (til, da

informacdo relativa a perda, a qualquer titulo, da qualidade de aluno da Escola, conforme dispde

o artigo 55.2 do Regulamento de Atribuigdo de Bolsas de Estudo.

Com os melhores cumprimentos )¢ s5c 2 ¢
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O Presidente

Jorge Alberto Guerra Justino

(Professor Coordenador Principal)

Anexo: O referido
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Regulamento interno para comunica¢iio da situacao

académica

Predmbulo:
O artigo 31.° do despacho n.° 8442-A/2012, publicado no Diario da Reptiblica, 2." série,
n.° 120, de 22 de junho, que aprovou o Regulamento de Atribuigdo de Bolsas de Estudo
a Estudantes do Ensino Superior para o proximo ano letivo 2012/13 dispde o seguinte:
“l — Os servigos responsdveis pela gestdo académica de cada instituigdo de ensino
superior procedem a transmissdo da informagédo acerca da situagdo académica dos
requerentes de bolsa de estudo relevante para a decisdo sobre o pedido nos termos do
presente regulamento, por via eletronica com o conteiido e formato fixados.
2 — A prestagdo da informagdo é realizada:

a) Por via eletrénica, com o conteiido e formato fixados;

b) De forma continuada;
3 - Cabe aos reitores e presidentes das instituigdes de ensino superior piblico (...)
definir os procedimentos internos necessdrios para assegurar o cumprimento do
disposio no presente artigo”.
Importa, deste modo, definir as regras a observar na sistematizagiio e tramitagéo da
informagéo acerca da situagéio académica dos estudantes requerentes de bolsa de estudo.
Assim, em conformidade com o disposto no n.° 3 do artigo 31.° do Regulamento de
Atribuigfio de Bolsas de Estudo, conjugado com o estatuido na alinea n), do n.° 2, do

artigo 27.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Santarém, homologados pelo
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despacho normativo n.° 56/2008, publicado no Diario da Republica, 2. série, n.° 214, de
4 de novembro, determino:

Artigo 1.°
Ambito de aplicagiio

O presente regulamento aplica-se aos Servigos de Agéo Social ¢ as Escolas Superiores
do Instituto.

Artigo 2.°
Objeto

O presente regulamento destina-se a definir os procedimentos internos necessarios a

assegurar o cumprimento da transmissdo da informagfio académica dos estudantes

requerentes a bolsa de estudo relevante para decisfio sobre o pedido.

Artigo 3.°

Prestagio da informacgio

A prestagiio da informagéo é realizada:

a) Por via eletronica, com o contetido e formato fixados no presente regulamento;
b) De forma continuada;

¢) Nos prazos definidos no presente regulamento

Artigo 4.°
Formato

O ficheiro referido na alinea a) do artigo 3.° tem formato excel, sendo

exportado
diretamente da plataforma SICABE, da Dire¢éo-Geral do Ensino Superior.



[_IPS‘-:-IH‘IIV‘"I]‘II.” /////
INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM & j

Artigo 5.°
Procedimentos

1. Os Servigos de Ag¢do Social exportam, diretamente da plataforma SICABE, os
ficheiros para preenchimento dos dados referentes a informagéo académica.
Um ficheiro referente aos estudantes do 1° ano e dos CET’S e outro referente aos
restantes anos.

A operagéo far-se-a através da escolha de uma das seguintes opgdes:

Restantes Casos
Exportar ficheiros para preenchimento de informagdo académica
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2. Os ficheiros serfio enviados & SYSNOVARE, para preenchimento, competindo-lhe
extrair os dados diretamente das bases de dados das escolas.
3. A fim de possibilitar & SYSNOVARE a recolha da informagéio relevante, os

Servigos Académicos das Escolas deverio:

a) Disponibilizar, na aplicagio GA — Gestdo de Alunos, no prazo definido no
presente regulamento, informagdo relevante sobre os atos académicos do
estudante referentes ao ano letivo anterior.

b) Manter permanentemente atualizada a base de dados GA — Gestdo de Alunos,
relativamente aos restantes atos académicos dos estudantes.

4. Apos a devolugdio do ficheiro pela SYSNOVARE, os Servigos de Agdo Social

descarregam a informagao diretamente na Plataforma SICABE.

Imipartar fichiciro preenchido pefos seivios

Prary

Estado dos fichedros importados com informacdo académica
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Artigo 5.°
Contetdo da informagiio
Os dados a extrair das bases de dados das escolas sdo os seguintes:

1. Estudantes a frequentar o 1° ano ou um CET - dados a extrair, para preenchimento
do ficheiro:
— Data de inscrigiio no ano letivo ou data de inicio de estagio (DL
107/2008), em 2012/2013.

— Propina anual.

—N.° meses do ano letivo.

—Més de inicio do ano letivo.

- Titular de CET

— Titular de licenciatura
> Habilitagtes académicas

— Titular de mestrado

— Titular de doutoramento

— Regime.
—N.? de anos do curso.
—N° de inscrigdes (no ciclo de estudos).

—N°de ECTS em que se encontra inscrito.

2. Estudantes a frequentar os restantes anos - dados a extrair, para preenchimento do
ficheiro:
— N° de ocorréncias de mudanga de curso.
—No presente ano letivo efetuou mudanga de curso.
— Data de inscrigfio no ano letivo ou data de inicio de estagio (DL
107/2008), em 2012/2013.
— Regime.
— Ano de ingresso ciclo de estudos.
—N° de inscrigdes (no ciclo de estudos).
—N.° de anos do curso.
— Ano curricular que frequentou no ultimo ano letivo em que esteve

inscrito.
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~N.® de ECTS em que esteve inscrito no Gltimo ano letivo com
inscrigéo.

—N°de ECTS obtidos no ano letivo anterior que esteve inscrito.

— Ano curricular que frequenta em 2012/2013.

—N°de ECTS em que se encontra inscrito.

— Propina anual.

—N.” meses ano letivo.

— Més de inicio do ano letivo.

— Titular de CET 1

— Titular de licenciatura

& Habilitagdes académicas
— Titular de mestrado

— Titular de doutoramento )

— Ultimo ano letivo em que esteve inscrito.

Artigo 6.°
Prazos

Os prazos a observar na tramitagfio da informagfo sdo os seguintes:

1. As Escolas disponibilizam na base de dados de Gestdo de Alunos (GA), em prazo
ndo superior a cinco dias lteis apds a inscrigéio do estudante ou, se posterior, apos a
conclusdio de todos os atos académicos do estudante referentes ao ano letivo
anterior.

2. Nos meses de setembro, outubro e novembro a frequéncia do processo de recolha

dos dados académicos é, em regra, semanal. Nos restantes meses o procedimento

efetuar-se-a sempre que necessario.

Artigo 7.°
Duvidas e omissoes

As duvidas e omissdes resultantes da aplicagdio do presente regulamento séio resolvidas

por despacho do presidente do Instituto.

)
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Artigo 8.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia imediato a sua aprovagdo

26 de julho de 2012

O Presidente do Instituto

o / -
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.joi'gé Alberto Guerra Justino
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